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電子申請システムを利用した申請の流れ

申請者

アカウント登録

申請/届出内容登録

添付ファイル
アップロード

経産局
財務局・金融庁

申請内容審査

認定連絡
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検索システム

認定情報公開6

申請内容や添付書類に不備があった場合は、④の審査時に申請者へ不備通知メールを送付。
→申請者は適宜申請内容を修正し②もしくは③を再実施

認定通知
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１ アカウント登録 1/3

GビズIDプライムの取得

本システムでは、GビズIDプライムのアカウント
取得が必要となります。

アカウント取得については、GビズIDサイトにて
ご確認をお願いいたします。
https://gbiz-id.go.jp/top/index.html

https://gbiz-id.go.jp/top/index.html
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１ アカウント登録 2/3

認定経営革新等支援機関電子申請システムにア
クセスし、[ログイン]をクリックし、その後「G
ビズIDでログイン」をクリックします。

電子申請システム： https://www.ninteishien.go.jp/

GビズIDプライム取得後の操作①

登録したGビズIDのユーザ名、パスワードを入力
し、「ログイン」ボタンをクリックします。

GビズIDで登録したSMS受信用電話番号へワン
タイムパスワードが送信されます。

受信したワンタイムパスワードを入力し、
「OK」ボタンをクリックします。

https://www.ninteishien.go.jp/
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１ アカウント登録 3/3

全てのユーザ情報、公表事項を入力し登録しま
す。

（公表事項）と記載されている項目は、認定後
に公表される情報です。
（認定後も逐次修正可能）

トップページが表示されれば、アカウント登録
完了です。

GビズIDプライム取得後の操作②
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2 申請/届出内容登録 1/5

[申請/届出]から対象のメニューを選択します。

・初めて申請される方：新規申請を選択
・過去に認定済の方 ：更新申請を選択
・変更届出される方 ：変更届出を選択
・廃止届出される方 ：廃止届出を選択
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2 申請/届出内容登録 2/5

申請者分類情報を登録します。
・個人/法人
・業種

新規申請の場合

更新申請/変更届出/廃止届出の場合

自身の認定支援機関IDを入力し、「情報取得」ボタンをク
リックします。

認定支援機関IDは認定通知書もしくは認定時の通知メール
本文に記載されています。不明な方は「認定経営革新等支
援機関検索システム」にてご自身の情報を検索していただ
き、詳細画面にてご確認下さい。
認定経営革新等支援機関検索システム：
https://www.ninteishien.go.jp/NSK_CertificationArea

※以下は自動で入力されます。
・個人/法人
・業種

https://www.ninteishien.go.jp/NSK_CertificationArea


DHC_D

7

2 申請/届出内容登録 3/5

全ての申請者内容を入力いただき、内容確認をク
リックします。
各項目の入力内容については画面のヘルプ・FAQお
よびマニュアルをご参照下さい。
マニュアル参照先：
https://www.ninteishien.go.jp/resource/manual

https://www.ninteishien.go.jp/resource/manual
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2 申請/届出内容登録 4/5

内容確認画面において、「誓約書の内容」に同
意いただき「登録」ボタンをクリックすると、
申請が完了し、添付ファイルのアップロードに
移ります。
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2 申請/届出内容登録 5/5

新規申請登録完了画面にて「添付書類アップ
ロード」を押下してアップロード画面を表示し
ます。

添付書類一覧に基づき、必要な添付書類を選択
してアップロードをしてください。

申請と添付ファイルのアップロードの2つが完
了して、申請が完了します。

アップロードしたファイルの追加・編集・削除
は行えません。
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申請内容に不備があった場合 1/2

申請内容や添付書類に不備があった場合は、担当局・庁からご連絡いたします。
ご連絡内容に従い、ご対応をお願いいたします。

件名：認定経営革新等支援機関システム：新規申請内容に不備がありました。

認定税理士事務所 認定 太郎 様

ご登録いただいた新規申請内容につきまして、
不備がございました。

不備コメントをご確認の上、申請/届出内容を修正し、再度登録してください。

■受付番号
XXXXXXXXXXXX

■不備コメント
～を以下のように修正してください。
XXX

■新規申請内容修正
https://www.ninteishien.go.jp/mypage/
------------------------------------
このメールは送信専用です。
本メールにご返信頂きましてもご対応できかねますので、ご注意ください。
-----------------------------------------------------------
Copyright The Small and Medium Enterprise Agency, All right reserved.

件名：認定経営革新等支援機関システム：新規申請の添付書類に不備がありました。

認定税理士事務所 認定 太郎 様

ご登録いただいた新規申請の添付書類につきまして、
不備がございました。
不備コメントをご確認の上、添付書類を再度登録してください。

■受付番号
XXXXXXXXXXXX

■不備コメント
～の添付書類を再度登録してください。
XXX

■新規申請内容修正
https://www.ninteishien.go.jp/mypage/
------------------------------------
このメールは送信専用です。
本メールにご返信頂きましてもご対応できかねますので、ご注意ください。
-----------------------------------------------------------
Copyright The Small and Medium Enterprise Agency, All right reserved.
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申請内容に不備があった場合 ２/2

申請内容、添付書類に応じて不備ステータスが
表示されます。

修正する場合は、受付番号をクリックします。

不備内容は申請詳細画面内に記載があります。

申請内容が不備の場合は「再申請」、
添付書類が不備の場合は「添付書類アップロー
ド」をクリックして、修正してください。

申請内容及び添付書類の2つが不備なしになる
と、担当局・庁に修正の旨が通知されます、
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5 認定連絡

件名：認定経営革新等支援機関として認定されました

認定税理士事務所 認定 太郎 様

経営革新等支援機関の新規申請が認定されました。

認定支援機関ID：XXXXXXXXXXXX

認定期限：令和XX年XX月XX日

認定情報は以下のHPに公開されます。

認定経営革新等支援機関 検索システム
https://www.ninteishien.go.jp/NSK_CertificationArea

書面による通知は行いませんので、本メールを大切に保管してください。

よろしくお願いいたします。
------------------------------------
このメールは送信専用です。
本メールにご返信頂きましてもご対応できかねますので、ご注意ください。
-----------------------------------------------------------
Copyright The Small and Medium Enterprise Agency, All right reserved.

6 認定情報公開

担当局・庁での審査が完了し、申請内容が認定
されると通知メールが届きます。

認定されると、認定経営革新等支援機関検索シ
ステムに情報が公開されます。
認定経営革新等支援機関検索システム：
https://www.ninteishien.go.jp/NSK_CertificationA
rea

https://www.ninteishien.go.jp/NSK_CertificationArea
https://www.ninteishien.go.jp/NSK_CertificationArea


DHC_D

13

お問い合わせ方法

システムの操作方法等に関するご不明点はヘルプデスクへお問合せ下さい。

電子申請システムのメニューから「お問い合わ
せ」を選択し、必要項目を入力の上登録してく
ださい。登録が完了するとご入力いただいた
メールアドレス宛に受付完了メールが届きます。

お問い合わせへの回答は、ヘルプデスクまたは
担当局・庁よりご連絡いたします。
※お問い合わせ内容によっては、回答までに日
数を要する場合がございます。

お急ぎの際は、以下ヘルプデスク窓口へご連絡ください。
■ヘルプデスク問い合わせ窓口

電話番号：03-6626-6644
※上記窓口はヘルプデスク請負業者にて運営しております。
制度内容に関わるお問い合わせについては、ヘルプデスクより担当局・庁の担当者へエスカレーションを
行います。


